实践教学生态系统管理平台（毕业论文模块）工作流程表
	序号
	项目
	工作内容
	实习平台对应的功能页面路径
	起止时间
	完成人或部门

	1. 
	完善资料
	师生登录、完善个人信息(改密码、手机等)
注意：用户信息、联系信息等内容的星号部分为必填。
	用户管理>>查看个人信息：修改会员信息
	
	相关教师、学生

	2. 
	发布论文管理批次
	（1） 创建并发布论文管理批次
（2） 进行报名设置、成绩提交设置
	毕业论文>>论文批次>>添加新的论文批次
[bookmark: _GoBack]毕业论文>>论文批次>>论文批次设置
	
	各院系教务员

	3. 
	分配导师
	线下遴选导师，并在线添加导师。注意：请将院系教务员也添加为导师，因为只有导师才能浏览相关内容。如采用师生双向选择，请在添加导师时，指定导师可指导人数的上限和可指导的专业类型。
	毕业论文>>论文批次>>论文批次设置：添加导师

	
	各院系教务员

	
	
	强制分配：各院系为学生分配指导导师
	毕业论文>>导师管理>>强制分配导师
	
	

	
	
	双向选择：
	学生选导师
	毕业论文>>导师管理>>学生申请导师
	
	学生

	
	
	
	导师选学生
	毕业论文>>导师管理>>指导关系协商
	
	导师

	
	
	
	院系审核
	毕业论文>>导师管理>>自选导师审核
	
	各院系教务员

	4.
	学生选题
	导师推荐课题
	导师直接推荐课题给指定的学生。
	毕业论文>>题库管理>>指导教师推荐课题
	
	导师

	
	
	部门发布课题
	院系发布课题给学生申报
	毕业论文>>论文批次>>论文批次设置》发布项目课题
	
	各院系教务员

	
	
	学生自主选题
	学生在院系发布的课题中选题
	毕业论文>>论文选题>>学生自主选题
	
	学生

	
	
	学生推荐课题
	学生自己推荐课题给自己用
	毕业论文>>题库管理>>学生新建自选课题
	
	学生

	
	
	部门审核选题
	审核通过学生自荐或老师推荐的课题，审核通过学生自主选择的课题
	毕业论文>>题库管理>>管理学生推荐课题
毕业论文>>题库管理>>管理老师推荐课题
毕业论文>>论文选题>>自主报名审核
	
	各院系教务员

	4. 
	创建任务
	(1)建立由学生承担，导师审核的普通任务：如[1]提交开题报告[2017.3.1前]、[2]提交毕业设计(论文)初稿[2017.5.1前]、[3]提交毕业(论文)定稿[2017.6.1前]、[4]提交答辩后修改稿[答辩后3天内]。注意：定稿作为最终成果，须设置为终结性任务。其他任务皆为非终结性任务。
	论文管理>>论文任务>>添加新的任务
	
	各院系教务员

	
	
	(2)导师根据指导需要，给所指导的学生创建任务。
	论文管理>>论文任务>>添加新的任务
	
	导师

	5. 
	提交任务
	学生提交各类任务，超期会被扣分
	毕业论文>>任务管理>>查看我的任务
	
	学生

	
	审核任务
	导师审核、指导学生任务，并评分
	毕业论文>>任务管理>>我审核的任务
	
	导师

	6. 
	待审学生管理
	将合格的学生加入外审评阅列表
	毕业论文>>论文评审>>待审学生管理
	
	各院系教务员

	
	评阅教师管理
	添加评阅专家或老师，并发配评阅的学生
	毕业论文>>论文评审>>评阅教师管理
	
	各院系教务员

	
	评阅教师评审
	评阅专家或老师对学生的定稿进行评阅和评分
	毕业论文>>论文评审>>评阅教师评审
	
	学生

	
	答辩资格审查
	教务员审核学生是否有答辩资格，通过方能分配答辩
	毕业论文>>论文评审>>答辩资格审查
	
	各院系教务员

	7. 
	答辩
	答辩安排管理
	毕业论文>>论文答辩>>部门答辩安排管理
	
	指导教师

	
	
	录入答辩意见、给分数
	毕业论文>>论文答辩>>评委录入答辩意见
	
	专家或老师

	
	
	学生提交答辩后修改稿
	毕业论文>>任务管理>>查看我的任务
	
	学生

	8. 
	成绩
	按批次设置中的成绩权重生成成绩，并提交成绩
	毕业论文>>成绩>>部门成绩管理
	
	各院系教务员

	9. 
	
	教师或学生查看毕业设计（论文）成绩
	毕业论文>>成绩>>学生查看成绩
	
	指导教师、学生





